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Polityka przetwarzania danych osobowych
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Postanowienia wstepne
Aktualna wersja Polityki obowigzuje od 27 lutego 2026 r.
Polityka jest na biezgco weryfikowana i aktualizowana.

Ponizszym terminom nadaje sie nastepujgce znaczenia:

Definicja Znaczenie

Administrator Adwokat Aleksander Grudniewski prowadzacy dziatalno$é przy ul. Przybyszewskiego 55/36
(01-844) Warszawa, NIP 969-164-23-77.

Polityka ten dokument.

RODO Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Podmiot danych osoba fizyczna, ktérej dotycza dane osobowe przetwarzane przez Administratora, np. osoba
odwiedzajgca lokal Administratora lub kierujgca do niego zapytanie poprzez wiadomos$¢ e-mail.

Przetwarzanie danych przez Administratora

W zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza Administrator zbiera i przetwarza dane osobowe zgodnie z
wiasciwymi przepisami, w szczegdlnosci z RODO, i przewidzianymi w nich zasadami przetwarzania danych.

Administrator:

2.2.1. zapewnia przejrzystosé przetwarzania danych;

2.2.2. zawsze informuje o przetwarzaniu danych w momencie ich zbierania, w szczegdlnosci o celu i podstawie
prawnej przetwarzania danych osobowych, chyba ze na podstawie odrebnych przepiséw nie jest do tego
zobowigzany;

2.2.3. dbaoto, by dane byly zbierane tylko w zakresie niezbednym do wskazanego celu i przetwarzane byty tylko
przez okres, w jakim jest to niezbedne.

Przetwarzajgc dane, Administrator zapewnia ich bezpieczenstwo i poufno$¢ oraz dostep do informacji o
przetwarzaniu Podmiotom danych. Gdyby pomimo stosowanych $rodkéw bezpieczenstwa doszto do naruszenia
ochrony danych osobowych i takie naruszenie mogtoby powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
Podmiotéw danych, Administrator poinformuje o takim zdarzeniu Podmioty danych w sposdb zgodny z przepisami.

Bezpieczenstwo danych osobowych

W celu zapewnienia integralnosci i poufnosci danych Administrator wdrozyt procedury umozliwiajgce dostep do
danych osobowych jedynie osobom upowaznionym i wytgcznie w zakresie, w jakim jest to niezbedne ze wzgledu



na wykonywane przez nie zadania. Administrator stosuje rozwigzania organizacyjne i techniczne w celu
zapewnienia, ze wszystkie operacje na Danych osobowych sg rejestrowane i dokonywane tylko przez osoby
uprawnione.

3.2. Administrator podejmuje wszelkie niezbedne dziatania, by takze jego podwykonawcy i inne podmioty
wspotpracujgce dawaty gwarancje stosowania odpowiednich srodkéw bezpieczenstwa w kazdym przypadku, gdy
przetwarzajg Dane osobowe na zlecenie Administratora.

3.3.  Administrator prowadzi na biezgco analize ryzyka i monitoruje adekwatnos$¢ stosowanych zabezpieczen danych do
identyfikowanych zagrozen. W razie koniecznosci Administrator wdraza dodatkowe $rodki stuzgce zwiekszeniu
bezpieczenstwa danych.

3.4. Administrator respektuje obowigzki wynikajgce z tajemnicy zawodowej tajemnicy adwokackiej lub radcy prawnego

niezaleznie od obowiazkéw wynikajacych z przepiséw RODO.

4.  Cele oraz podstawy prawne przetwarzania

Cel

Wyjasnienie

Podstawa prawna

Korespondencja
elektroniczna i
przesytki
pocztowe/kurierskie

W przypadku kierowania do Administratora za
posrednictwem poczty e-mail lub tradycyjne;j
korespondenciji niezwigzanej z ustugami Swiadczonymi
na rzecz nadawcy lub inng zawartg z nim umowa, dane
osobowe zawarte w tej korespondenciji sa przetwarzane
wytacznie w celu komunikaciji i rozwigzania sprawy,
ktérej dotyczy korespondencja.

Administrator przetwarza jedynie Dane osobowe istotne
dla sprawy, ktérej dotyczy korespondencja. Cato$é
korespondenc;ji jest przechowywana w sposéb
zapewniajacy bezpieczenstwo zawartych w niej danych
osobowych (oraz innych informacji) i ujawniana jedynie
osobom upowaznionym.

Podstawa prawna przetwarzania jest prawnie
uzasadniony interes Administratora (art. 6
ust. 1 lit. f RODO) polegajgcy na prowadzeniu
korespondencji kierowanej do niego w
zwigzku z jego dziatalnoscig gospodarcza.

Kontakt telefoniczny

W przypadku kontaktowania sie z Administratorem
droga telefoniczng, w sprawach niezwigzanych z
zawartg umowa lub $wiadczonymi ustugami,
Administrator moze zgda¢ podania Danych osobowych
tylko wéwczas, gdy bedzie to niezbedne do obstugi
sprawy, ktérej dotyczy kontakt.

Podstawa prawna jest w takim wypadku
prawnie uzasadniony interes Administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegajacy na
koniecznosci rozwigzania zgtoszonej sprawy
zwigzanej z prowadzong przez niego
dziatalnoscig gospodarcza.

Przetwarzanie danych
klientow i personelu

W zwigzku z zawieraniem umow w ramach prowadzone;j
dziatalno$ci, Administrator pozyskuje od kontrahentéw /
klientéw dane oséb zaangazowanych w realizacje takich
umow (np. oséb uprawnionych do kontaktu,
wykonujacych zlecenia itp.). Zakres przekazywanych
danych jest w kazdym wypadku ograniczony do stopnia
niezbednego dla wykonania umowy i zazwyczaj nie
obejmuje innych informaciji niz imie i nazwisko oraz
stuzbowe dane kontaktowe.

Takie dane osobowe sa przetwarzane w celu
realizacji prawnie uzasadnionego interesu
Administratora oraz jego kontrahenta (art. 6
ust. 1 lit. f RODO), polegajgcego na
umozliwieniu prawidtowego i efektywnego
wykonywania umowy. Takie dane moga by¢
ujawniane osobom trzecim zaangazowanym
w realizacje umowy.

Kontakt w celach
biznesowych

W zwigzku z prowadzong dziatalnoscig Administrator
zbiera dane osobowe takze w innych przypadkach - np.

Podstawa prawna przetwarzania jest w tym
wypadku uzasadniony interes Administratora




podczas spotkan biznesowych czy poprzez wymiane (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegajacy na
wizytéwek — w celach zwigzanych z inicjowaniem i tworzeniu sieci kontaktow w zwigzku z
utrzymywaniem kontaktéw biznesowych. Dane osobowe | prowadzong dziatalnoscia.

zebrane w takich przypadkach przetwarzane sa
wytacznie w celu, dla jakiego zostaty zebrane, a
Administrator zapewnia ich odpowiednig ochrone.

Wydarzenia Dane osobowe sg przetwarzane w celach: Podstawa prawna przetwarzania jest w tym

edukacyjne i webinary przypadku art. 6 ust. 1 lit. b i uzasadniony

— zawarcia i wykonania umowy o udziat w ) . i
interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f

wydarzeniu edukacyjnym.
Y viny RODO), polegajacy na prowadzeniu analiz w

— zwigzanych z badaniem satysfakcji z udziatu w ) . )
celu poprawy jakosci organizowanych

wydarzeniu oraz w celach statystycznych. B
wydarzen.
Wydarzenia edukacyjne prowadzone online moga by¢
nagrywane — w kazdym przypadku uczestnik zostanie
poinformowany o tym fakcie, w szczegdlnosci w
komunikacie wyswietlonym w ramach narzedzia
wykorzystywanego przez Administratora do organizacji

wydarzenia online.

Obstuga rachunkowo Dane osobowe sg przetwarzane w celach rachunkowo- Podstawa prawna przetwarzania jest w tym

ksiegowa ksiegowych. przypadku art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj.

koniecznos$¢ realizacji obowigzkdéw
wynikajgcych z przepiséw rachunkowo-
podatkowych

5.1.

5.2.

6.1.

6.2.

Zbieranie danych w zwigzku ze $wiadczeniem ustug lub wykonywaniem umowy

W razie zbierania danych dla celéw zwigzanych z wykonaniem konkretnej umowy, Administrator przekazuje osobie,
ktérej dane dotycza, szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania jej danych osobowych w momencie
zawierania umowy lub w momencie pozyskania danych osobowych w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbedne
w celu podjecia przez Administratora dziatan na zadanie Podmiotu danych przed zawarciem umowy.

Dane osobowe moga by¢ rowniez wykorzystywane przez Administratora, aby kierowaé¢ do Podmiotu danych tresci
marketingowe dotyczgce wiasnych produktow za posrednictwem poczty e-mail. Takie dziatania sg podejmowane
przez Administratora wytgcznie w przypadku, gdy Podmiot danych wyrazit na nie zgode, ktérg moze wycofaé¢ w
dowolnym momencie.

Przekazywanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Poziom ochrony Danych osobowych poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (,EOG”) r6zni sie od tego
zapewnianego przez prawo europejskie. Z tego powodu Administrator przekazuje Dane osobowe poza EOG tylko
wtedy, gdy jest to konieczne i z zapewnieniem odpowiedniego stopnia ochrony, przede wszystkim poprzez:

6.1.1. wspotprace z podmiotami przetwarzajgcymi Dane osobowe w panstwach, w odniesieniu do ktérych
zostata wydana stosowna decyzja Komisji Europejskiej dotyczaca stwierdzenia zapewnienia
odpowiedniego stopnia ochrony Danych osobowych;

6.1.2. stosowanie standardowych klauzul umownych wydanych przez Komisje Europejska;

6.1.3. stosowanie wigzacych regut korporacyjnych zatwierdzonych przez wiasciwy organ nadzorczy.

Administrator zawsze informuje o zamiarze przekazania Danych osobowych poza EOG na etapie ich zbierania.




7.1.

7.2.

7.3.

8.1.

Okres przetwarzania danych osobowych

Okres przetwarzania danych przez Administratora zalezy od rodzaju $wiadczonej ustugi i celu przetwarzania. Okres
przetwarzania danych moze takze wynikac z przepiséw, gdy stanowig one podstawe przetwarzania. W przypadku
przetwarzania danych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora — np. ze wzgledéw bezpieczenstwa —
dane przetwarzane sg przez okres umozliwiajgcy realizacje tego interesu lub do zgtoszenia skutecznego sprzeciwu
wzgledem przetwarzania danych. Jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, dane przetwarzane sa do jej
wycofania. Gdy podstawe przetwarzania stanowi niezbedno$¢ do zawarcia i wykonania umowy, dane sa
przetwarzane do momentu jej rozwigzania.

Okres przetwarzania danych moze by¢ przedtuzony w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia
lub dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, a po tym okresie — jedynie w przypadku i w zakresie, w
jakim bedg wymagac tego przepisy prawa. Po uptywie okresu przetwarzania dane sg nieodwracalnie usuwane lub
anonimizowane.

Dane osobowe przetwarzane przez adwokatéw i radcéw prawnych w ramach wykonywania zawodu sg
przechowywane przez 10 lat od konca roku, w ktérym zakonczyto sie postepowanie, w ktérym dane osobowe
zostaty zgromadzone.

Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora
Podmiot danych przystuguja nastepujace prawa:

8.1.1. prawo do informacji o przetwarzaniu danych osobowych — na tej podstawie Administrator przekazuje
osobie fizycznej zgtaszajgcej zadanie informacje o przetwarzaniu danych, w tym przede wszystkim o
celach i podstawach prawnych przetwarzania, zakresie posiadanych danych, podmiotach, ktérym sg
ujawniane, i planowanym terminie usuniecia danych. Administrator nie zrealizuje takiego zgdania, jezeli
naruszytoby to obowigzek zachowania tajemnicy adwokackiej lub tajemnicy radcy prawnego;

8.1.2. prawo uzyskania kopii danych — na tej podstawie Administrator przekazuje kopie przetwarzanych danych
dotyczacych osoby fizycznej zgtaszajgcej zadanie. Administrator nie zrealizuje takiego zadania, jezeli
naruszytoby to obowigzek zachowania tajemnicy adwokackiej lub radcy prawnego;

8.1.3. prawo do sprostowania — Administrator zobowigzany jest usuwa¢ ewentualne niezgodnosci lub btedy
przetwarzanych Danych osobowych oraz uzupetniac je, jesli sg niekompletne;

8.1.4. prawo do usuniecia danych — na tej podstawie mozna zgdac usuniecia danych, ktorych przetwarzanie nie
jest juz niezbedne do realizowania zadnego z celdéw, dla ktérych zostaty zebrane;

8.1.5. prawo do ograniczenia przetwarzania — w razie zgtoszenia takiego zadania Administrator zaprzestaje
wykonywania operacji na Danych osobowych — z wyjatkiem operacji, na ktére wyrazit zgode Podmiot
danych — oraz ich przechowywania, zgodnie z przyjetymi zasadami retencji lub dopéki nie ustang przyczyny
ograniczenia przetwarzania danych (np. zostanie wydana decyzja organu nadzorczego zezwalajgca na
dalsze przetwarzanie danych). Realizacja tego prawa nie jest mozliwa w zakresie, w jakim naruszytoby to
obowigzek zachowania tajemnicy adwokackiej lub radcy prawnego;

8.1.6. prawo do przenoszenia danych — na tej podstawie — w zakresie, w jakim dane sg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany w zwigzku z zawartg umowa lub wyrazong zgodg — Administrator wydaje dane
dostarczone przez osobe, ktorej one dotycza, w formacie pozwalajgcym na odczyt danych przez komputer.
Mozliwe jest takze zazgdanie przestania tych danych innemu podmiotowi, jednakze pod warunkiem, ze
istniejg w tym zakresie techniczne mozliwosci zaréwno po stronie Administratora, jak rowniez wskazanego
podmiotu;



9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

8.1.7. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingowych — Podmiot danych moze w
kazdym momencie sprzeciwi¢ sie przetwarzaniu Danych osobowych w celach marketingowych, bez
koniecznosci uzasadnienia takiego sprzeciwu;

8.1.8. prawo sprzeciwu wobec innych celéw przetwarzania danych — Podmiot danych moze w kazdym momencie
sprzeciwi¢ sie — z przyczyn zwigzanych z jego szczegdlng sytuacja — przetwarzaniu Danych osobowych,
ktére odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (np. dla celéw
analitycznych lub statystycznych albo ze wzgledéw zwigzanych z ochrong mienia); sprzeciw w tym zakresie
powinien zawiera¢ uzasadnienie. Prawo to nie przystuguje w przypadku Danych osobowych pozyskanych
przez radce prawnego lub adwokata w zwigzku z udzielaniem pomocy prawnej;

8.1.9. prawo wycofania zgody — jesli dane przetwarzane sg na podstawie wyrazonej zgody, Podmiot danych ma
prawo wycofaé jga w dowolnym momencie, co jednak nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej wycofaniem;

8.1.10. prawo do skargi — w przypadku uznania, ze przetwarzanie Danych osobowych narusza przepisy RODO lub
inne przepisy dotyczgce ochrony Danych osobowych, Podmiot danych moze ztozyé skarge do organu
nadzorujgcego przetwarzanie Danych osobowych, wtasciwego ze wzgledu na miejsce zwyktego pobytu
Podmiotu danych, jego miejsce pracy lub miejsce popetnienia domniemanego naruszenia. W Polsce
organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Kontakt z Administratorem

Zadanie dotyczace realizacji praw Podmiotéw danych mozna ztozyé:

9.1.1.  w formie pisemnej na adres Administratora wskazany w CEIDG;

9.1.2. e-mailem na adres: aleksander@grudniewski.eu.

Jezeli Administrator nie bedzie w stanie zidentyfikowa¢ osoby fizycznej na podstawie zgtoszonego zadania, zwroci
sie do wnioskodawcy o dodatkowe informacje. Podanie takich danych nie jest obowigzkowe, jednak brak ich
podania bedzie skutkowa¢ odmowa realizacji zadania.

Zadanie moze zosta¢ zgtoszone osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika (np. cztonka rodziny). Ze wzgledu
na bezpieczenstwo danych Administrator zacheca do postugiwania sie petnomocnictwem w formie poswiadczonej
przez notariusza lub upowaznionego radce prawnego badz adwokata, co istotnie przyspieszy weryfikacje
autentycznosci zgdania.

Odpowiedz na zgtoszenie powinna zosta¢ udzielona w ciggu miesigca od jego otrzymania. W razie koniecznosci
przedtuzenia tego terminu Administrator informuje wnioskodawce o przyczynach tego dziatania.

W przypadku, w ktérym zadanie zostato skierowane do Administratora elektronicznie, odpowiedzi udziela sie w tej
samej formie, chyba ze wnioskodawca zazadat udzielenia odpowiedzi w innej formie. W innych przypadkach
odpowiedzi udziela sie pisemnie. W przypadku, gdy termin realizacji zadania uniemozliwia udzielenie odpowiedzi
droga pisemng, a zakres danych wnioskodawcy przetwarzanych przez Administratora umozliwia kontakt droga
elektroniczng, odpowiedzi nalezy udzieli¢ drogg elektroniczna.

Administrator przechowuje informacje dotyczace zgtoszonego zadania oraz osoby, ktdra zgdanie zgtosita, w celu
zapewnienia mozliwosci wykazania zgodnos$ci oraz w celu ustalenia, obrony lub dochodzenia ewentualnych
roszczen podmiotéw danych. Rejestr zadan przechowywany jest w sposob zapewniajgcy integralnosé i poufnosc
zawartych w nim danych.



